استاد ارجمند جناب آقای /سرکار خانم 
با سلام و احترام
اینجانب                      به شماره دانشجویی                       دانشجوی رشته    
مقطع                        جهت انجام کارآموزی به مدت                ساعت
در                   شهرستان                               نیازمندم . خواهشمند است مقرر 
فرمایند اقدامات لازم را معمول دارند
                                                                                     امضاءدانشجو
                                                                                          تاریخ
ریاست محترم مؤسسه آموزش عالی حکیم جرجانی
با سلام و احترام
بدینوسیله با کارآموزی آقا/ خانم                                          در
موافقت به عمل  می آیدخواهشمند است مقرر فرمایند اقدامات لازم به عمل آورند
                                                                                  امضاء استاد
                                                                                     تاریخ
